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 های معدنیطرح عمومی مشخصات -1

در  حال این با كرد، ذكر تواننمی معینی و واحد هایویژگی و مشخصات ها،نوشته انواع همه برای اگرچه     

 . دباش شده رعایت كامل بطور شود،می ذكر فصل این در كه كلی موارد و نكات بایدهای معدنی نگارش طرح

 تواننمی و شود نوشته موضوع مورد در كوتاه توضیحی حداقل باید فصل عنوان از پس كه كنید دقت     

 .هازیربخش و هابخش عناوین از پس طور همین و نوشت را بخش عنوان آن از بعد مستقیماً

  فنی و علمی غنای از برخورداری -1-1

 و اجرا قابلیت و برخوردار لازم غنای از فنی و علمی لحاظ به چیز هر از پیش باید طرح معدنی یك     

 علمی یلدلا بیان فنی، و علمی زمینهپیش از و باشد داشته روشنی پیام و هدف یعنی. باشد داشته سازیپیاده

 . ببرد بهره شفاف گیرینتیجه و نیاز مورد ارجاعات فنی،

 قبلی موجود گزارشات به صحيح و موقعبه ارجاع -1-2

ود( صورت موجیك طرح معدنی باید منطبق با نتایج حاصل از مطالعات و عملیات صورت گرفته قبلی )در      

داری برباشد. به عنوان مثال گزارش پایان عملیات اكتشاف باید منطبق با طرح اكتشاف مصوب و طرح بهره

 در كه ایجمله هر. باشد قبلی گرفته صورت اكتشافی عملیات و مطالعات از حاصل نتایج با منطبق بایدمعدن 

 منبعی به باید اینكه یا و شود بیان آن دلیل باید یا است بدیهی كاملاً جمله یك یا شودمی نوشته معدنی طرح

 نقل گزارش در عیناً منبعی از گفتاری یا مطلب اگر. شود داده ارجاع كرده، اثبات یا نقل را موضوع آن كه

 .گردد اشاره آن به صفحه، شماره و ماخذ ذكر با و گیرد قرار گیومه داخل مطلب آن باید شود،می

  نویسیساده -1-3

 باراتع و بنویسد رسا و شیوا حال عین در و روان ساده، باید نویسنده. است نوشته یك ضروریات از سادگی     

 یشیوای به نیز، امر این در افراط چه اگر. نبرد كاربه خود نوشته در نامأنوس كلمات و پیچیده جملات مبهم،

 مبهم و نامنظم جملات و عبارات و ذهن از دور و دشوار اصطلاحات و لغات كارگیریبه. زندمی صدمه نوشته

 . شد خواهد خواننده فهم در اشكال ایجاد موجب
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 «باشد ودهب» ،«گردید» ،«بایستی» ،«بایستمی» كلمات كارگیریبه از امكان حد در باید نویسیساده برای      

 آنها، مثل و «شد» ،«است» ،«باید» جایبه هستند، غیرشیوا یا و مصطلح غلط آور،تكلف كه هاآن مانند و

 و كلمات. باشد «برای» مثل روانی كلمه برای خوبی جایگزین تواندنمی «جهتدر» طور،همین .شود اجتناب

       .كنند منتقل راحتی به را مفاهیم اغلب توانندمی ساده و روان جملات

 ولانیط بندهای .كندمی مطلب فهم سادگی و روانی به شایانی كمك نیز( هاپاراگراف) بندها تنظیم در دقت     

 سه از مترك نباید بند یك .كنند سردرگم را خواننده و باشند كنندهخسته توانندمی طولانی جملات مانند نیز

 . باشد سطر 15 تا 11 از بیشتر یا سطر چهار یا

 موضوع وحدت -1-4

 اهنگیهم با نوشته اجزای و هامثال ها،بحث تمام و نیافتد دور موضوع اصل از نوشته سراسر در باید نویسنده     

 . كند القا خواننده ذهن در واحد تاثیری و باشد اصلی موضوع پیرامون كامل،

 اختصار -1-5

 .شود پرهیز آن در ضروری غیر هایبحث از و باشد مفید و مختصر امكان، حد در باید معدنی طرح گزارش     

 .است فنی ارزش فاقد ندارد، موضوع به ربطی هیچ كه ارزشمندی مطالب نوشتن

 گذارینشانه و دستوری نكات رعایت -1-6

 مناسب جای در جمله اجزای و اركان و شود رعایت دستوری قواعد باید گزارش و طرح معدنی سراسر در     

 هب خواننده و باشد روشن نویسنده بیان كه شودمی سبب گذارینشانه قواعد رعایت همچنین. شود آورده خود

 .كند درك و مطالعه را مطالب انرژی صرف كمترین با و سهولت

 صحيح نگارش -2

 :شود گرفته نظر در باید ذیل كلی نكات ،های معدنیطرح نگارش در         

 عملدستورال نسخه آخرین اساس برنحوه چاپ و ارائه گزارش باید  و فارسی زبان به باید گزارش نگارش 

 (.حاضر راهنمای و دستورالعمل) باشد ایران معدن مهندسی نظام سازمان گزارش تدوین راهنمای و
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 باشد نویسدست مطالب و خوردگیقلم فاقد باید طرح. 

 دمور باید كه نگارشی قواعد مهمترین. است موثر بسیار آن آسان فهم در طرح، گزارش یك صحیح نگارش 

 : كرد بندیدسته زیر اصلی محورهای در توانمی را گیرد قرار نگارنده جدی توجه

 نویسیفارسی 

 صحیح املای رعایت  

 گذارینشانه قواعد رعایت  

 نویسیفارسی -2-1

 دیموار در ویژهبه كنید، استفاده آنها فارسی معادل از فارسیغیر كلمات جای به كنید سعی امكان حد در     

 نهمیبه» یا «همین برای» جایبه «لذا» كلمه از استفاده مثال طوربه .است رایج و مصطلح فارسی معادل كه

 ترمناسب «پردازندهریز» فارسی معادل و «پروسس» از زیباتر «پردازش» كلمه همچنین. ندارد توجیهی «دلیل

 د،دار وجود فارسی معادل با خواننده آشنایی عدم احتمال چنانچه موارد گونهاین در .است «میكروپروسسور» از

 وردهآ پاورقی صورتبه آن فارسیغیر اصل فارسی، كلمه ظهور اولین در است، ترمعمول فارسیغیر اصطلاح یا

 و نهاآ بین فاصله یك طرف هر از شوند، گنجانده جملات لایلابه در انگلیسی كلمات باید ناچاربه اگر .شود

  .شود گرفته نظر در آنها از پس و پیش فارسی كلمات

 فارسی صحيح املای رعایت -2-2

 دبای فارسی هاینوشته در همچنین. كندمی كمك ترراحت درك و مطالعه به فارسی صحیح املای رعایت     

 آیین» اما ناصحیح، «نگارش آئین» مثال عنوانبه .نشود استفاده «ئ إ، ة، ؤ، أ، ء،»  همزه از امكان حد در

 .است صحیح «نگارش

 گذارینشانه قواعد رعایت -2-3

 ممكن را جمله یك درست فهم و خواندن كه است هایینشانه و هاعلامت بردنكاربه گذاری،نشانه از منظور     

 معرفی اختصار به هاآن كاربرد موارد و فارسی زبان در متداول و معمول هاینشانه ادامه در. كندمی آسان و

 .شوندمی
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 )،( ویرگول -2-3-1

 :رودمی كاربه زیر موارد در و است كوتاه مكث یك ضرورت نشانه ویرگول     

 بموج ویرگول نبودن یا بخواند، اضافه كسره با را آنها خواننده شود داده احتمال كه كلمه دو میان در 

 .شود جمله خواندن در اشتباه بروز

 كنترل برای مثلاً. شود آورده جمله یك ضمن در توضیح، عنوانبه عبارتی یا كلمه كه موردی در 

 فادهاست آیرودینامیكی هایبالك از تواننمی هستند، جو از خارج در كهآن دلیلبه فضاپیماها، وضعیت

 .كرد

 مرجع یك یا نشانی یك مختلف هایبخش كردنجدا 

 .یستن صحیح آن از بیشتر و است لازم فاصله یك آن از پس و شود گذاشته فاصله نباید ویرگول از پیش     

 ).( نقطه -2-3-2

 است لازم فاصله یك آن از پس و شود گذاشته فاصله نباید نقطه از پیش. است جمله یك پایان نشانه نقطه     

 . نیست صحیح آن از بیشتر و

 ):( نقطه دو -2-3-3

 :از عبارتند دونقطه كاربرد موارد     

 مستقیم قول نقل از پیش 

 استشده اشاره آن به اجمال به كه مطلبی تفصیل بیان از پیش. 

 شودمی نوشته و آورده برابرش در آن معنی كه ایواژه از پس. 

 و «یعنی» قبیل از كنندهتفسیر كلمات از پس ... 

 .یستن صحیح آن از بیشتر و است لازم فاصله یك آن از پس و شود گذاشته فاصله نباید دونقطه از پیش     

 (« ») گيومه -2-3-4

 :از عبارتند گیومه كاربرد موارد     

 آوریممی خود مطلب و نوشته ضمن در را كسی نوشته یا گفته عین كه وقتی . 
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 هایقسمت از ممتاز صورتبه باید كه عبارتی و كلمه هر یا و علمی اصطلاحات و كلمات پایان و آغاز در 

 .شود داده نشان دیگر

 و هاروزنامه اشعار، ها،رساله ها،مقاله عنوان ذكر در ... 

 )؟( پرسشی نشانه -2-3-5

 . تنیس صحیح آن از بیشتر و است لازم فاصله یك آن از پس و شود گذاشته فاصله نباید «؟» از پیش     

 (-) تيره خط -2-3-6

 :از عبارتند تیره خط كاربرد موارد     

 و بیان عطف بدل، توضیحی، هایعبارت كردنجدا ... 

 كلمات و اعداد ها،تاریخ بین «به» و «تا» اضافه حرف جایبه 

 ) ( پرانتز -2-3-7

 :از عبارتند پرانتز كاربرد موارد     

 بیاورند كلام بیشتر توضیح برای را عبارت یا كلمه یك كه وقتی و «یعنی» و «یا» معنیبه. 

 كند عرضه خواننده به( تكمیلی اطلاعات) بیشتر هایآگاهی بخواهد نویسنده كه وقتی. 

 شواهد و هامثال پایان در مرجع ذكر برای. 

 .باشد داشته وجود فاصله نباید بسته و باز پرانتز و پرانتز داخل عبارت یا كلمه بین     

 گزارش ویرایشی نكات سایر -2-4

 شود كدبندی ذیل شرح به فصل هر تیترهای: 

 3-1 و 2-1 ،1-1 مثل رقمی دو كد با 1 درجه تیترهای 

 3-1-1 و 2-1-1 ،1-1-1 مثل رقمی سه كد با 2 درجه تیترهای 

 پ و ب الف، مثل الفبا حروف با 3 درجه تیترهای 

 شود پرهیز رقم سه از بیش كدگذاری از. 
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 زیر در زیرنویس هاشكل برای و گذاریشماره رقمی دو كد با فصل هر هایجدول و هافرمول ها،شكل 

 ارجاع متن در هاشكل و هاجدول است لازم. شود درج جدول بالای در تیتر هاجدول برای و شكل

 .باشند داشته

 شود نوشته فارسی به هاجدول و هاشكل داخل در مندرج مطالب تمام. 

 شود تنظیم فارسی اعداد با و چپ به راست از هاجدول هایستون. 

 صفحه هر در هازیرنویس شماره. شود درج شماره با و صفحه زیر در لازم اصطلاحات انگلیسی معادل 

 .شود آغاز یك از

 شود نوشته فارسی به و خودداری گزارش متن در خارجی كلمات درج از. 

 اب گزارش متن در شده، گرفته دیگر منابع از كه اطلاعات سایر یا و جدول شكل، شامل مطالب كلیه 

 ت،اس متن در استفاده ترتیب به منابع فهرست شماره نشانگر كه] [  كروشه داخل در آن شماره درج

 .شود مشخص

 هاقلم و هاسبك -3

 استفاده Times New Roman و B Nazanin های،قلم از دستورالعمل این مختلف هایسبك تعریف در     

 . گرددمی تشریح بعدی هایبخش در آنها كامل خصوصیات كه استشده

 فارسی هایقلم -3-1

 داده نشان 1-4 جدول در گزارش یك مختلف هایقسمت در استفاده قابل فارسی هایقلم سبك و اندازه     

 .استشده

 انگليسی هایقلم -3-2

 هایقسمت در استفاده قابل انگلیسی هایقلم سبك و فارسی از كوچكتر شماره یك انگلیسی هایقلم اندازه     

 . باشدمی ایتالیك صورت به Times New Roman  برداری،بهره طرح مختلف
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 فارسی هایقلم -1-4 جدول

 Italic Bold اندازه قلم مثال موقعيت استفاده از قلم

 B Nazanin 18   كلیات -فصل اول عنوان فصل

   B Nazanin 14 های فارسیقلمسبك  متن 

 B Nazanin 16   رعایت قواعد نشانه گذاری -3-3 1تیتر درجه 

 B Nazanin 14   ویرگول -1-3-3 2تیتر درجه 

 B Nazanin 13    -الف 3تیتر درجه 

 B Nazanin 13   های فارسیقلم -1-4جدول  عنوان جداول

 B Nazanin 13    -1-4شكل  عنوان اشكال

   B Nazanin 13  متن جداول

   B Nazanin 13  نویسراست متن جداول

   B Nazanin 13  متن اشكال

   B Nazanin 13 ]1[   مراجع 

 (ریاضی روابط) هافرمول -3-3

 .است برخوردار خوبی كارآیی زا Wordافزار در نرم Equation Editor ابزار ریاضی، روابط نوشتن برای     

 لفص با مطابق مناسب گذاری شماره از همچنین .استشده بینیپیش ابزار این در نیازمورد نمادهای تمامی

 .شود استفاده مذكور

(3-1) 𝑉 = 𝐵 × 𝑆 × 𝐻 

 كه در آن:     

     Vحجم سنگ حفر شده به ازای هر چال بر حسب متر مكعب = 

     Bبارسنگ بر حسب متر = 

     Sهای هر ردیف بر حسب مترداری چال= فاصله 

     Hارتفاع پله بر حسب متر = 
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 عمودی و افقی هایفاصله -3-4

 كمك اتصفح زیبایی و نامه پایان یك مختلف هایبخش مناسب تفكیك متن، خوانایی به هافاصله تنظیم     

 .. كندمی

 كاغذ طرف چهار از كلی فاصله -3-4-1

 از و( اینچ 1) مترسانتی 5/2 چپ از ،(اینچ2/1)  مترسانتی 3 پایین از ،(اینچ2/1) مترسانتی 3 بالا از حاشیه     

  (.حاضر راهنمای با مطابق) شودمی گرفته نظردر( اینچ 2/1) مترسانتی 3 كاغذ راست سمت

 هاخط فاصله -3-4-2

 (.حاضر راهنمای و دستورالعمل با مطابق) باشد 2/1 بایستی هاخط بین فاصله     

 كنندهتفكيك هایفاصله -3-4-3

 طالبم درك مطالعه، هنگام تا كرد ترساده را گزارش مختلف هایبخش تفكیك توانمی هافاصله تنظیم با     

 . اشدبمی زیر شرحبه رود،می كاربه عناوین و بندها تفكیك منظوربه كه هاییفاصله از برخی. باشد ترآسان

 راهنمای و دستورالعمل با مطابق) شوندمی شروع سطر سر از خالی فاصله 5 با هاپاراگراف تمامی ابتدای 

 (.حاضر

 به ترتیب به عمومی فاصله یك ،(1-4 جدول با مطابق) 3 درجه و 2 درجه ،1 درجه تیترهای از پیش 

های و دستورالعمل حاضر راهنمای و دستورالعمل با مطابق) گیردمی قرار pt 3 و pt 12، pt 6 اندازه

 (.پیوست

 كلمات بين فواصل -3-5

 :شودمی اشاره آن از مواردی به ادامه در كه است ضروری فاصله از استفاده عدم یا استفاده اوقات خیلی     

 فاصله یك از بیش گذاشتن (Space )نگارش اصول» مثال عنوانبه .باشدنمی مجاز كلمات بین» 

  .باشدمی ناصحیح «نگارش  اصول» و صحیح،

 نباید ،(گیومه و پرانتز جز به) گذارینشانه قواعد سایر و سوال علامت ویرگول، نقطه، دو نقطه، از پیش 

 .نیست صحیح بیشتر و است لازم فاصله یك آن از پس و شود گذاشته فاصله
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 هاآن بين فاصله گذاشتن بدون كلمات جدانوشتن -3-6

 مثل) ودش گذاشته فاصله آنها بین آنكه بدون شوند، نوشته جدا یكدیگر از كلمه یك اجزای است لازم گاهی     

 یا <-+Ctrl> از نظر مورد كلمه بخش دو بین منظور این به(. «جدانوشتن» یا «شودمی» كلمه

<Ctrl+Shift+2>  كنید استفاده . 

 مانند فاعلی صفات استثنای به شوند؛ نوشته جدا هم از باید فارسی زبان در مركب كلمات تمامی تقریباً     

 . «آنها» ،«اینكه» نظیر كلماتی و «دانشمند» یا و «باغبان» ،«عملگر»

 ( Header and Footer) برگته و سربرگ -3-7

 نام و فصل عنوان همراه به معدن مهندسی نظام سازمان لوگوی ،های معدنیطرح گزارش سربرگ در     

 .شود درج گزارش كننده تهیه نام و دارنده مجوز نام برگ،ته در و محدوده/معدن/صنایع معدنی

  هاشكل ها،منحنی جداول، -3-8

 متن داخل در و شود گذاریشماره مربوطه فصل شماره همراه به 1 شماره از باید فصل هر اشكال و جداول     

 و جداول تمامی به باید متن در .شود آورده( شده داده ارجاع جدول یا شكل آن به كه بندی از پس بلافاصله)

 جداول عنوان .شودمی ذكر مطالعه مورد پدیده یا كمیت نام هاشكل و جداول عنوان در .شود داده ارجاع هاشكل

 (1-4 شكل و 1-4 جدول مشابه. )گردد ذكر آن پایین در شكل عنوان و جدول بالای در

 
 سنگ پرتاب نظر از انفجار آلایده وضعيت -1-4 شكل
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 هابخش و مراجع روابط، ها،شكل جداول، به ارجاع -3-9

 شود ظاهر متن در آن، معرفی از پیش جدول یا شكل یك نباید هرگز.  

 گیرد قرار فاصله یك حتماً باید( جدول یا شكل) آن از پیش كلمه و( جدول یا) شكل شماره بین. 

  .است ناصحیح« 1-1جدول» و صحیح،« 1-4 شكل» مثال عنوانبه

 است غلط(« 1-4) جدول» مثال عنوانبه .شود استفاده پرانتز از نباید جداول و هاشكل به ارجاع برای. 

 گیرد صورت متن در روابط آن خود درج از پس باید همواره ریاضی روابط به ارجاع. 

 شودمی استفاده پرانتز داخل در آنها شماره از ریاضی روابط به ارجاع برای. 

 [4و  3، 2، 1: ]كنید جدا ویرگول با را آنها مرجع، چند به ارجاع برای 

 های موجود در متن طرح یا گزارشنقشه -3-11

حه صفشود، باید به صورت تمامیا گزارش به آن اشاره می های اجرایی كه در متن طرحتصویر تمامی نقشه    

ای از ، نمونه2-3در متن گزارش ارائه و در صورت لزوم به صورت رنگی پرینت شود. در شكل و با كیفیت بالا 

 یك نقشه اجرایی ارائه شده است.

 معدنی هایطرح گزارش ارائه نحوه -4

 :شود چاپ ذیل ضوابط با مطابق بایستی طرح اصلی نسخه     

 های رنگ جلد طرحزركوب به صورت چاپی ارائه شود.  گالینگور شده صحافی صورت به باید طرح

 معدنی به شرح ذیل است:

 های اكتشاف به رنگ سفید طرح 

  طوسی یا خاكستریرنگ گزارشات پایان عملیات اكتشاف به 

 سبزبرداری به رنگ های بهرهطرح 

 قرمزهای صنایع معدنی به رنگ طرح 

 شودمی توصیه آن انجام و است بلامانع( رو دو) رو و پشت صورت به گزارش صحافی و چاپ. 
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 اسپورت یك كارگاه استخراج زغالسنگای از پنمونه -2-3شكل 
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 ها و گزارشاتهای طرحفرمت طرح جلد و فصل -5

به ترتیب، فرمت طرح جلد )جلد گالینگور و صفحه اول( و همچنین  دستورالعملاین  4تا  1های در پیوست     

برای مواد  2-1و پیوست  5تا  1برای مواد معدنی گروه  1-1)پیوست  مشخصات صفحات اولیه طرح اكتشاف

 2-2و پیوست  5تا  1برای مواد معدنی گروه  1-2)پیوست  گزارش پایان عملیات اكتشاف، (6معدنی گروه 

 ارائه شده است.و طرح صنایع معدنی برداری طرح بهره ،(6ی گروه برای مواد معدن

 

 

 

 

 

 


